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 ވޒަފީގާެ ފުރޞުތަު 
 
 

 އެޑމްިނިސޓްްރޭޓިވް އޮފިސަރ  :މަޤމާް
 J-304695 :މާޤާމުގެ ނަނބްަރު
 (އެކެއް) 1 :ބނޭުންވާ އަދަދު
 ދާއިމީ :މަޤާމުގެ ގނިްތި

  4އެސް . ޖީ :ރޭންކްމަޤާމުގެ 
  2އޮފިސަރ ގްރޭޑް  :މާޤާމުގެ ކްލެސިފިކޝޭަން
 ވަނަ ފަންގިފިލާ، މިނިސޓްްރީ އޮފް ހަޔަރ އެޑޔިކުޝޭަން 2 ފެނބްިލްޑނިްގ :ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ ތަން

 މިނިސޓްްރީ އޮފް ހަޔަރ އެޑިޔުކޭޝނަް  / ސްކޮލަރޝިޕް ޔުނޓިް  :ސެކޝްަން 
 ރުފޔިާ  0525.55 :މަޤާމުގެ މުސާރަ

 ރުފޔިާ  5055.55 :ސަރވިސް އެލވަަންސް
  ރުފިޔާ 055.55  : 2 އެލވަަންސް ސަޕޓޯނިްގ ކޯ

 .ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސލޫުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚދިުމަތް -5 :އިތުރު އިނާޔތަްތައް
 .ކނޮްޓްރބިިއުޝަން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނބާެހޭ ޤނާޫނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން -2 
 .ސިވިލް ސަރވިސްގެ މވުއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އުސޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ  -3 

  
 :ޖބިތުއަް މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި ވާ  މއަގިޑަު  މޤަމާގުެ 
 . ބައިލެޓްރަލް އެހީގެ ދށަުން ލިބޭ ދިގުމުއްދތަުގެ ފުލް އަދި ޕާޝަލް ސްކޮލަރޝިޕްގެ މަސއަކްތަްކުރުން -
އޭ .ކިއު.އެކިއެކި ޔުނިވަރސޓިތީަކުން ރއާޖްޭގެ ދަރިވަރުނންަށް ފުރޞުަތު އޮތް ކަމަށް އެންގެވުމުން އެޔުނިވަރސޓިީތަކަކީ އެމް -

ޤބަޫލުކުރާ ތަންތަންތޯ ބެލުމށަްފަހު އަމިއްލަ ގތޮުން ޔުނިވަރސޓިީ އަށް އެޕލްައިކޮށގްެން ކިޔަވނަްދާން ބޭނނުްވާ ކދުިންނަށް 
 . އނާްމުކޮށް އިއލުާންކުރުންއެފުރުޞަތު އތޮްކަން 

 . ބަޖޓެަށް ބޭނނުްވާ މައލުޫމާތު ދިނުން -
ނޑައެޅިފައިވާ ތާރީހަށް ދަރިވަރުން ކިޔެވުން ނިންމައި އާދޭތޯ ބަލަމނުް ދިއުން -  . ކަ
ނޑައެޅިފައިވާ މުއްދަތުގައި ދރަވިަރުން ޚދިުމަތް ކުރުމަށް ވަކި އފޮީހެއް މެދުވެރިނުވެދާ ފަރތާްތަކުގެ މައލުޫމާތު  - ކަމާއި ބެހޭ ކަ

 . ފަރތާްތަކށަަ އެނގްުން



މަތީ ތައުލީމާ ތަމްރީނާ ގުޅޭގޮތުން އހެީތެރިކަން ހޯދަން އެދޭ ރާއްޖެއާއި ރާއްޖޭން ބޭރުގައި ތބިޭ ދިވެހނިްނާއި ރާއްޖެއިން  -
 . ބޭރުގެ ފަރާތތްަކުން އެދޭ ކަންކަމުގައި ވެރިންގެ މަޝްވަރާގެ މތަީން އެހީވވެޭނެ މަގު ތަނަވަސްކޮށްދިނުން

ރަކު ލަހައޓްނަް ހަވާލު ކުރެވިފައިވާ ސްކީމްތަކާއި ބެހޭ ތަފާސް ހިސާބު ވެރިން އަންގާ ގޮތެއްގެ މތަިން ބލެެހެއޓްުމާއެކު އަހަބަ -
 . އެއފްަހަރު ނުވަތަ ބޭނނުްވެއްޖެ ހިނދެއްގައި އެމައލުޫމާތު ސޓްެޓިސްޓިކްސް ސެކްޝނަަށް ނުވަތަ ވެރނިްނށަް ފޯރުކށޮްދިނުން

 . ފަހަރު ޗެކްކުރުން 2އަހަރކަު  ދަރިވަރުންގެ ސޓްޓޭސް -
 

 
 :ޝަރޠުތުއަް މޤާމާގުެ 

ގްރޑޭް ލބިިފައި ވުމާއެކު، އޭގެ އިތުރނުް ' ޑީ'މާއްދއާނިް ދައްވގެެން  2ސނާަވީ ނުވަތަ އެއާ އެއފްެންވަރުގެ އިމތްިހނާަކުން  .5
' ސީ'މިމާއްދާއިން ދައްވގެެން ' ވެހިދި'ސޓެފްިކޓެް އިމްތހިާނުގައި ' ހަޔަރ ސެކަނޑްރަީ ސްކޫލް'ނުވަތަ ' ސެކެންޑަރީ ސްކޫލް'

 . އަހަރު ދުވަހުގެ ތަޖްރބިާ ލބިިފައވިުން 2ގްރޭޑް ލބިިފައިވުމާއެކު އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން ދާއިރާއެއްގައި މަދުވެގެން 
 ނުވަތަ 

ވުމާއެކު، އގޭެ ގރްޑޭް ލބިިފައި ' އީ'މާއްދާއިން ދައްވގެެން  2މަތީ ސނާަވީ ނުވަތަ އއެާ އއެފްެންވަރުގެ އިމތްިހނާަކުން  .2
މިމާއްދާއިން ދައްވގެެން ' ދވިހެި'ސޓެްފިކޓެް އިމްތހިާނުގައި ' ހަޔަރ ސެކަންޑަރީ ސްކޫލް'ނވުަތަ ' ސެކެންޑަރީ ސްކޫލް'އތިުރުން 

 .ގްރޭޑް ލބިިފައވިުން' ސީ'
 ނުވަތަ 

 4އެޑމްިނިސޓްްރޭޝަން ދާއިރާއަކުން ލެވެލް ބިޒްނަސް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން ނުވަތަ ބިޒްނަސް މނޭޭޖްމަނޓްް ނުވަތަ ޕބަްލިކް  .3
 ގެ ސނަަދެއް ހާސިލުކށޮްފައވިުން

 
 ހުށހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް 

މިފޯމް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަްގެ ވބެްސައޓިުން އަދި މި )ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު  -5
 .މިނިސްޓްރީގެ ކައނުްޓަރނުް ލިބެނހްުނންާނެއެވެ

 (ގުޅޭނެ ފޯން ނަނބްަރާއި އީމެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގތޮަށް)ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު   -2
އަދި ، ވަޒފީާއަށް އެދފޭަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ، މުއްދަތު ހަމނަުވާ ކާޑުގެ ދެފުށުގެ ލިޔނުްތައް ފެންނަ -3

 .ކޮޕީއެއްލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އެނގޭ ފަދަ 
ސަރުކާރަށް ޚދިުމަތް ކުރުމގުެ އެއބްަސްވުމެއް އޮތް މުވއަޒްފަުން، ކުރިމތަިލާ މަޤާމަށް / ސިވިލް ސަރވސިް އަށް  -4

 .ހޮވިއްޖނެަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއްލުމާމެދު އޢިުތިރާޒެއް ނެތްކަމށަް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފީހނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން
 :ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީ ލބިިފައިވާ ހުރިހާ -0

ނޑައަޅާފައިވާ، ރާއްޖެއިން ބޭރގުެ މަތީ ތޢަުލީމުދޭ /މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީން ފެންވަރު( ހ) ލެވަލް ކަ
ނުވަތަ ކޯސް ފރުިހަމަކުރި ކަމގުެ . މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމީ ސޓެްފިކޓެްތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ

ކު ކހޯުން ލބިޭ ސޓެްފކިޓެް ވަކި ފނެްވަރެއްގައި ޤބަޫލް ކރުެވނޭެކަމަށް މޯލްޑިވްސް ކލޮިފކިޝޭަން އޮތޯރޓިީން ލިޔުމާއެ
 (ދޫކުރައްވާފައިވާ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ

ރާއްޖޭގެ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމީ ސޓެްފިކޓެްތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕ؛ީ ، މަތީ ތަޢުލީމު ދޭ( ށ)
 .ރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީނުވަތަ ކޯސް ފު

 .ވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއއާި ގުޅޭ ކުރު މުއްދަތުގެ ކޯސްތަކއާި ތަމްރނީުތަކުގެ ސޓެްފިކޓެްތަކުގެ ކޮޕީ -6
 .ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަީފާއަށް ވނަުމަށް ދެވޭ އިމްތިޙނާު ފުރިހަމަކޮށް ސޓެފްިކެޓް ލބިިފައިވނާަމަ އެ ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީ -0
 . މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ގެ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ -8



ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި ނުވަތަ ސަރުކާރު ހިއސްވާާ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އދަާކށޮްފައިވނާަމަ، ( ހ)
ވާ ވަޒީފާގެ މސައްޫލިއްޔަތު ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފހީކަުން ދޫކށޮްފައި، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވޒަފީާގެ މުއްދަތާއި

 .ލިޔުން
އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، ވަޒީފާ ، އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއްގެ ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާއެއްގައި ވަޒފީާ އަދާކށޮްފައިވނާަމަ( ށ)

އަދާކުރި މުއްދަތާއި، ވަޒީފާގެ މސަްއޫލިއްޔަތު އދަި މަސައްކަތްކށޮފްައިވާ ތނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ޢދަދަު ބަޔނާްކޮށް އެ 
 . ފައިވާ ލިޔުނ؛ް ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އނަްގައިދޭ ރފެަރެންސް ޗެކް ފޯމްއޮފީހަކނުް ދޫކޮށް

އުވލާާފައިވާ ދައލުަތުގެ އިދާރާތަކާއި ސަރކުރާު ހއިސްާވާ ކުނފްުންޏެއްގައި މސައަްކަތްކށޮްފައވިާނަ، ( ނ)
ށް އެ އޮފހީކަުން ދޫކޮށްފައިވާ އދަި ވޒަފީާގެ މުއްދަތާއި، ވަޒީފާގެ މސައްޫލިއްޔަތު ބަޔާންކޮ، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ

 ލިޔުން ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އނަްގައިދޭ ރފެަރެންސް ޗެކް ފމޯް
 

 :ވޒަފީއާށަް އެނމްެ ގބާލިް ފރަތާއެް ހވޮުމަށް ބލެވެޭނެ ކނަތްއަް 
   
 ހާސލިްކޮށްފައިވާ ތަޢލުީމާއި، ތަމްރނީަށބްަލައިގެން . ހ
 .ތަޖުރބިާއަށް ބަލައިގެންވާ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއނިް ލބިފިައި. ށ
 .ޤބާިލުކނަް ކަށަވަރުކުރުމަށް އނިްޓަރވިއުގެ އތިުރުން އިމްތިހާނެއް ނުވަތަ ޕްރެޒެނޓްޝޭަނެއް .ނ
 

 
 މޤަާމަށް އދެނެވްީގޮތއާި ސނުގްޑަީ 

 
މިނިސްޓްރީ އޮފް  ގެ ކުރިން، 53:35ދވުހަގުެ  ބދުަ ވާ  2525ފބެރްއުރަީ  26 މޤަާމަށް އެދި ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ 

ދުވެރިކޮށްވސެް ބަލައި މެ admin@mohe.gov.mvވޒަފީާއަށް އެދޭ ފޯމއާި ލިޔނުްތައް އީމެއިލް . ހަޔަރ އެޑއިކުޝޭަން އަށެވެ
ނޑައަޅައިފނިަމަ، އެ އަދި އޢިުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމގުެ ކުރނިް ސަރުކާރުން އލަަށް ބނަްދު . ގނަެވޭނެއެވެ ދުވަހެއް ކަ

ނޑައަޅާދުވހަުގެ ޢަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމް ބަލައިގަތުމުގެ މުއްދަތު އތިުރުވާނެއެވެ  .ކަ
 

 :ޝޓޯު ލސިޓްކްރުނުް 
 އަށް ބަލައި، ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ން ތަޢުލީމީ ފނެްވަރާއި ތަޖުރބިާމި ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއި

ބޭފުޅުނންަށްވުރެ ގިނަ ބޭފުޅުން އެދިވަޑައގިެނފްިނަމަ  55ރތާްތަކުގެ ތެރެއިން އނެްމެމަތިން މާރކްސް ލބިޭ ޝަރުތު ހަމަވާ ފަ
 .އިނޓްަވިއުއަށް ދނަްނަވާނީ އބެޭފުޅުނންަށެވެ. ބޭފުޅނުް ޝޓޯުލިސްޓް ކުރެވޭނެއެވެ 55އެންމެ މތަީން މާރކްސް ލބިޭ 

 
 :އދްަތު އިނޓްވައިު އނޮންާނެ ތނައާި މު 

ނސިޓްރްީ އާ ދމެދެު މި  2525 މރާޗް  51 – 2525 ފބެރްއުރަީ  02މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވާ އނިްޓަވިއު އޮނންާނީ  
މި ވޒަފީާއަށް ކުރިމތަިލައްވާ ބޭފުޅުން،  ،ވުމާއެކު .ގއަވެެ ( ވނަަ ފނަްގިފިލ2ާފނެް ބލިޑްނިގް )އފޮް ހޔަރަ އޑެއިކުޝޭނަް 

 .އެތާރީޚުގައި އިނޓްަވިއު އށަް ހާޒިރުވެވަޑައިގތަުމަށް ތައްޔާރުވެވަޑއަގިނެް ތިއބްެވުން އެދެމެވެ
 

 
 އނާމްކުރުނުް ( ފޯމް A2) ވޒަފީއާށަް ކރުިމަތލިީ ފރަތާްތކަށަް ޕއޮނިޓްް ލބިނުު ގޮތގުެ ޝޓީް 

ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްް ލބިުނު ގޮތުގެ ޝީޓް "ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  0ނޫން  އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު
(A2 ުފޯމ )ެވަޒީފާއަށް . އނާްމުކޮށް ފެންނާނހެެން މިމިނިސޓްްރީގައި އަދި މމިިނިސްޓްރީގެ ވބެްސައިޓްގައި އާންމުކުރެވޭނެއެވ

mailto:admin@mohe.gov.mv


ފޯމު އނާްމު ކރުާ ދުވހަުން ފެށގިެން ރަސްމީ ބނަްދު A2ދު ޝަކުވާއއެް އޮތންަމް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއިނޓްް ދެވިފައިވާ ގޮތާމެ
 .ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މމިިނިސޓްްރީއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ 0ނޫން 
 

 
 

ނީ މެއިލް ކުރާ-އީ . އަށެވެ  3526150އދަި  3526166،3526100މިއިޢލުާނާ ގުޅގިެން މޢަުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ 
admin@mohe.gov.mv ެއަށެވ. 

 
ނޑުތަކާއި އުޞލޫުތައް އަދި އެ އުޞލޫުތަކާ ގުޅުނހްރުި  ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒފީާތަކށަް މހީުން ހޮވުމާއި އއަޔްަނުކުރމުގުެ މނިްގަ

" އައްޔަނުކުރުމުގެ އުޞލޫގާުޅޭ"އނެްމެހާ ލިޔނުްތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގެ ވބެްސައޓިްގެ ޑައނުްލޯޑްސްގެ 
)usoolu-http://www.csc.gov.mv/dv/recruitment( ެއނިް ލބިނެް ހުންނާނެއެވ. 
 

 5445 ޖުމާދުލް އޫލާ 22
 2525ފބެްރުއަރީ  56
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